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INLEDNING

I samband med de arrangemang jag deltagit i, har vi inom organisationen
gjort planering och haft méten for att folja upp tdvlingen i syfte att forbéattra
arrangemangen till nédsta tillfdlle. Denna erfarenhet har jag forsokt samman-
stdlla i detta héfte.

Dessutom har jag fatt en hel del information fran British Canoe Union och jag
har studerat tavlingar och deltagit i organisation av tavlingar bade i Sverige och
utomlands.

Den hir handboken &dr tédnkt att anvdndas vid kurser och i klubben ndr man
planerar sin tavling. Den kan anvéndas i sin helhet eller i de delar som passr till
den egna tavlingen. Forsta delen ar den del som klubben ansvarar for i sin hel-
het och bilagorna géller de specifika arbetsuppgifter som finns i samband med
tavlingen.

Jag hoppas att denna skrift skall komma till nytta och om Ni har synpunkter
tar jag gdrna emot dem for att forbéttra materialet s4 mycket som mgjligt. Min
ambition dr att forsoka komplettera och fornya denna handbok sa att den alltid
skall vara aktuell.

Bilderna &r tagna av Gustaf Johansson, Anna Stromberg Johansson, Hans Erik
Oberg och Kerstin Oberg

Kerstin Oberg
kerstin@obergsrev.se
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1 PLANERING

Organisation och planering &r en relativt lang och komplex process.
Ju mer eftertanke och anstrangning som gors tidigt, desto béttre blir
evenemanget.

1 Forberedelserna skall bérja minst aret fore tavlingsaret.
Tavlingsplats skall véljas, datum skall séttas, preliminéra
tillstand skall erhallas och 6verledare skall utses.

2 Ansokan maste goras till Svenska Kanotférbundet senast
den 31 augusti 2 ar fore tavlingen for SM, och senast den
31 augusti aret fore for nationell tavling. Blanketter finns
hos Svenska Kanotforbundets hemsida, www.kanot.com.

3 Senast den 1 augusti aret fore for en Internationell tavling
Sands till ICF:s huvudkontor och till ordféranden i inter-
nationella slalomkommittén

3 Ans6kan om storre arrangemang t ex VM madste goras
senast 5 ar fore.




2 PERSONELLA RESURSER

En person utses till “Overledare” och denna méaste ha kapacitet att
organisera och leda andra och inte vara rdadd att delegera ansvar till
kompetenta frivilliga. En slalomtdvling kréver ett stort antal funk-
tiondrer och speciella nyckelpersoner. Overledaren skall kunna alla
olika arbetsuppgifter, men han/hon kan inte sjidlv gora alla dessa
och samtidigt genomféra en bra tavling. Han/hon méste vara for-
beredd pa att delegera tidigt pé aret och sedan i egenskap av 6verle-
dare hjilpa och stodja sitt team genom en bra genomford tavling.

Overledaren har det dvergripande ansvaret for slalomtdvlingen.
Han/hon méste vara beredd att besvara forfragningar om tévling-
en. Overledaren &r ledare for ett team, varje medlem har ett speci-
fikt omrdde ddr han/hon &r ansvarig. Antalet medlemmar i teamet
beror pa dverledaren och de speciella behov som finns f6r just den
tavlingen.

Nyckelpersoner och deras roll/Huvudomréaden visas i bilaga A.




3 FORBEREDELSER

Forberedelserna maste borja i god tid. Det dr inte mojligt att ge en
definitiv tidsplan eftersom den beror pad sddana faktorer som datum
(tidigt eller sent pa sdsongen), naturen pa tavlingsplatsen, utrustning
som finns tillgdnglig och expertisen i den organiserande klubben.
Man kan dock inte borja for tidigt och bra genomférda tavlingar har
haft lang planeringstid. En del vilorganiserade klubbar gar igenom
materialet direkt efter tdvlingen och reparerar och byter ut felaktigt
material.

Arbetsuppgifter som behover goras definieras i Bilaga B1 tom B9.
Bilaga C innehaller elektrisk sdkerhet och i Bilaga D finns en check-
lista for slalomtédvlingar. Bilaga E innehaller ett antal blanketter som
kan kopieras och anvindas
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ANMALNINGAR

Anmadlningar borjar komma flera veckor fore tdvlingen i nagra fall,
men de flesta kommer vid anmélningstidens utgdng. Néar varje an-
maélan anldnder till arrangoren géller foljande:

a

Kontrollera att varje anmadlan &r rétt ifylld. Forsdkra Er
om att deltagarnas namn, kategori och &aldersklass finns
med. Vid junior- och ungdomsklass skall dlder kontrolle-
ras. Kontrollera licenser f6r juniorer och seniorer.

Kontrollera att betalningarna av anmaélningsavgifterna ar
riktiga.

Gor en lista 6ver anmélningarna med alla detaljer, namn
startgrupp, aldersklass, kategori, betalning samt om na-
gon felaktighet finns. Denna lista 4r till stor hjdlp under
och efter tavlingen om det blir problem. Vid anmalningar
som avviker gors en asterisk pa listan och i startlistan.
Gor en speciell lista pa felaktigheter och sddant som mas-
te atgardas. Kopia pa denna lista skall finnas pd sekreta-
riatet.

Gor listor for varje klass (t ex K1 D22, K1H22, lag), doma-
re osv och sortera in i en parm med separata flikar for
varje tdvlingsklass, domaranmélningar mm.

Se till att sekretariatschefen far information redan pa det-
ta stadium sa att han/hon kan hjélpa till med problem
under tavlingen.

Lamna Over betalningarna till kassoren sd att allt ar klart
fore tavlingen.

Man behover inte ta emot felaktiga eller ofullstindigt
ifyllda anmélningar, men om man véljer att gora detta
madste man givetvis komplettera dessa fore det att pro-
grammet trycks. Om anmaélan sidnds tillbaka, se till att Ni
bifogar ett brev som beréttar varfor anmélan atersands.



ex

ex

STARTLISTA OCH PROGRAM

Anmailningstiden bor utga fredagen 2 veckor fore tdv-
lingen. Observera att om Du har dtersédnt sena anmdl-
ningar gdr det inte att ta emot andra dven om paddlare
dyker upp pa tavlingen och frdgar om de kan starta.

Startlistan gors upp efter anmilningstidens utgang. Lott-
ning av startlistan sker pa foljande sitt:

1 Lotta deltagande klubbar (vid internationella
tavlingar lottas lander)

2 Tag varje startgrupp for sig enligt anmélan och
f6lj den lottade startordningen

Klubbordning;:

Kuiva, Milarpiraterna, Falun, Borlidnge
Startordning:

Anders Persson KGP
Par Ek KKMP
Evert From FKK
Samuel Trygg BFP
Adam Nilsson KGP
Ruben Olsson FKK
Rickard Blom KGP
osv

GOr upp programmet for tavlingen och tink pa hur linge
det finns dagsljus vid dlven och tidsintervallen mellan
akarna. Ldmna 5 minuter mellan klasserna om Ni madste
ta igen forlorad tid, lagga in omdk el dyl. Om Ni ldgger in
en lang paus i programmet t ex for lunch, tank pa att det
kan vara svart att fa tillbaka alla funktiondrer pa plats ef-
ter lunch.

Ordna nummerlappar. Dessa kan antingen ldnas eller ko-
pas.

Individuella &k kors i regel med 1 min startintervall mel-
lan dkarna i senior och juniorklasserna och vid ungdoms-
klasser och lagék 2 min. Kontrollera i reglerna



vad som géller intervaller f6r ungdomar. Intervallerna
vid individuella dk kan vara kortare, men ej kortare dn 45
sek. Skélet ar att paddlarna kan kora ifatt varandra och
man far en mangd omak i stéllet.

Tavlingsprogrammet bor tryckas eller kopieras och for-
utom startlistan innehalla f6ljande information

Banans placering (en karta dr bra) och parkerings-in-
struktioner

Information om campingplats och kostnad for camping
eller andra boendemdijligher, t ex stugor, vandrarhem
osv

Program med tider angivna bl a nédr banan stangs och of-
ficiella traningstider.

Sikerhet vid och i banan och sidkerhet for funktionérer.

Information om caféer, barer, restauranger, affarer och
speciella lokala attraktioner

Nummer, namn, klubb, starttid for bdda dken i den indi-
viduella tdvlingen samt lagaken.

Namn pd sponsorer, markédgare, fiskeklubbar eller offici-
ella organ som gjort tavlingen mojlig.

GOor en lista pa anvdndbara adresser t ex ndrmaste ldkare,
vardcentral, verkstad, bensinstationer osv och ha den till-
ganglig i informationen.

En kopia av tdvlingsprogrammet sdnds till klubbarna i
forvag. Om mojligt sdljs programmen till publiken.
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FORSAKRINGAR

Det behovs tvd sorters forsakringar vi tavlingsarrangemang

a

b

Alla som &r 17 ar och &ldre maste ha tivlingslicens. Denna
innehaller en olycksfallsférsdkring under resa till och fran
samt under tavling och traning. Ungdomar under 17 &r &r
forsdkrade om de dr medlemmar i en klubb genom klub-
bens grundférsdkring. Ansdkan om licens gors av re-
spektive klubb till Folksam.

RFE:s grundforsakring géller f6r alla RF-anslutna férening-
en och forbund. Grundforsdkringen ger ett grundskydd
for idrotten och bestar av fem olika delar:

- Egendomsforsdkring for losegendom vid
brand, vattenskada, inbrott och rdn (5 bas-be-

lopp)

- Extrakostnadsforsdakring for upprétthallande
av den administrativa verksamheten

- Ansvarsforsdkring som géller den idrottsliga
verksamheten

- Formogenhetsbrottsforsdkring vid forsking-
ring och bedréageri (2 basbelopp)

- Olycksfallsforsakring for ledare och funktionéa-
rer




7 TAVLINGEN

Téavlingar genomfdrs pa en eller tvd dagar, men funktionérsstaben
madste borja arbetet vid banan langt fore.

Tidtagningsanldggningen, om Ni hyr en sddan, bor hamtas i tid.
Kommunikationsansvarig kontrollerar alla telefoner, headsets, led-
ningar, kablar o dyl omgdende. Om det &r ndgra problem, ta itu
med dem direkt. Det finns manga tdvlingar som har mera problem
med kommunikationen &n med andra delar av tavlingen.

Om banbyggarna inte kan vara lediga fran sitt arbete pd fredagen se
da till att banan byggs fardig torsdag kvall. Om det finns tillrdckligt
med folk i olika organiserade team samt en banskiss, plus allt mate-
rial som beh6vs kommer detta inte att ta lang tid. Banldggaren mar-
ker ut och numrerar trdd och andra viktig punkter for portwire och
linor med tape eller band.

Aven om tivlingen inte borjar direkt pd morgonen &r tiden for
knapp for att pa lérdag morgon organisera stora dtgarder. Banan
mdste vara klar, campingen och administrationen bemannade fran
fredag kvill. Alltfér ofta kommer nyanldnda paddlare som far vil-
digt liten information darfor att alla gatt hem.

Arbeten som behover goras pa fredagen (eller tidigare) ar foljande:

a Héangning av banan
b Skyltning
c Gor i ordning ett informationskontor och resultatkontor

(sekretariat). Sdtt upp skyltar som talar om nér det &dr Sp-
pet, sitt upp startlistor, informationsblad och namn pa
tavlingsndmnd och andra viktiga meddelanden.

d Mirk ut kommunikationsledningar. Alla ledningar bor
dras i trdd eller pd sidan av vdgar som anvands av padd-
lare och publik. Langa luftledningar bor stagas upp med
wire. Inga ledningar bor laggas pa stranden dar folk kan
snava pa dem eller i vattnet.

e Satt upp ledningar for hogtalare och sétt upp hogtalaran-
laggning

f Testa att kommunikationen fungerar pa tavlingsplatsen.
Speciellt viktigt ndr mobiler och/eller walkie-talkie an-
vands.

11



Kontrollera att teknisk utrustning fungerar, t ex datorer,
skrivare, kopatorer mm

Se till att toaletter fungerar och att det finns dricksvatten
tillgangligt.

Gor i ordning en plats for “Forsta Hjdlpen” med kvalifice-
rad personal.

Dubbelkontrollera sdkerhetsarrangemangen

Planera var dopingkontrollanter kan halla till (ost6rt rum
med toalett)

12



8 PRISUTDELNINGEN

Prisutdelningen skall vara tdvlingens hojdpunkt. Eftersom de tav-
lande ofta har ldnga resor bor prisutdelningen ske sd snart som moj-
ligt efter protesttidens utgang i sista klassen. Detta &r 20 minuter ef-
ter det att sista klassens resultat tillkdnnagivits, dvs resultat bor kun-
na presenteras 45 minuter efter tdvlingens slut. Det innebdr att pu-
bliken férhoppningsvis stannar kvar och dven de flesta paddlarna.
Forbered prisutdelningen med resultatlistor och se till att dessa listor
ar klara forst. Observera att pd den slutgiltiga resultat-listan for klas-
sen skall klockslag noteras och domarchefen skriver sin namnteck-
ning. Kopiera ett exemplar till varje klubb.

En del klubbar ar kdnda for att alltid dka fore prisutdelningen, vilket
ar mycket trakigt bade for publik och for andra tdvlande. Forsok att
behalla alla kvar pa prisutdelningen genom att framféra detta pa
lagledartréffen.

Se till att det finns en celebritet eller en sponsor som é&r prisutdelare
for att behalla intresset.

13



9 STADNING

Efter prisutdelningen méste tavlingsplatsen stidas. Overledaren ser
till att han tar allt pappersarbete som behovs efterat.

Varje funktiondr dr ansvarig fér hopsamlandet av material och dess
bortplockande fran omradet. Tévlingsplatsen méste inspekteras och
rensas fran allt skrdp och utrustning, notiser, snérstumpar, tape i
traden och vid domarposteringar osv. Se till att reparera sddant som
kan ha blivit forstort. Kom ihag att Ni kanske vill ha tavling pa sam-
ma stélle ndsta ar.

14



10 ADMINISTRATION EFTER TAVLINGEN

Tavlingen &r 6ver och alla skulle vilja koppla av, men det finns fort-
farande en del viktiga arbeten kvar. Aven om Ni ar trotta, forsok att
utfora foljande arbeten snarast.

a Kontrollera alla individuella resultat i varje klass &ven om
Ni anvant data. Datorns resultat dr s bra som den som
matat in resultaten.

b Resultatlistorna méste innehé&lla placering, namn, klubb,
1:a &kets islag, tid och total, 2:a dkets islag, tid och total
samt slutresultat for bdda dken tillsammans. Lagg till for-
mella tack pé resultaten samt gor anteckningar om om-
hiandertagna paddlar och utrustning.

C Sand tackbrev till alla sponsorer eller ring och besék dem
och diskutera om de var néjda med tivlingen.

d Maila resultatlista till Svenska Kanotférbundet och om Ni
har en Sverige Cup eller Ungdoms Cup en resultatlista till
den som &r ansvarig for podngberdkningen av Sverige
Cup och webansvarig for kanot.com.

e Sand resultat och artiklar till dagstidningar, TT och lokal-
press. Om Ni har gjort upp med lokala tidningar och lo-
kalradio om att Ni skall sinda resultat skall Ni se till att de
far resultaten senast sondag kvill. Media &r bara intresse-
rade av nyheter, inte det som hidnde dagen fore igdr.

f Gor en utrdkning av tdvlingens resultat nér alla rdkningar
ar betalda. Se till att kassoren far information.

g Forsdkra Er om att domarchefen har en blankett for rap-

port till Svenska Kanotférbundet.

Varje nyckelfunktiondr bor kontrollera sin utrustning och papper-
sarbete, reparera och byta ut det som &dr nédvéandigt medan det ar
kvar i minnet. Lagra det omsorgsfullt. Det sparar tid till ndsta gang.

15
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SLUTORD

En framgéngsrik slalomtdvling bestdr inte bara av en eller
tva dagars tavling. Den behdver manga manaders nog-
grann planering och &r inte fullfljd forrén resultaten ar
postade och sista delen av utrustningen atgédrdad och un-
danstalld.

Kanotslalomtédvlingen arrangeras for de tdvlande dven
om det kan vara mycket positivt &ven fér den arrange-
rande klubben. Man skall inte glomma detta syfte. GI6m
inte heller att det &r ett sportevenemang och de flesta tav-
lar for att det dr roligt likavél som for egen skull. Om man
haller p4 att tappa humoret, forsok att komma ihdg detta.
Forsok att gora tavlingen till en vénlig och professionell
tavling sa att de tavlande vill komma tillbaka nésta ar.

16



NYCKELPERSONER OCH ANSVAR

NYCKELPERSONER
Pr- Sekre-
ansvarig  tariats-
chef
Press/ Assistera
Radio Pr-ansva-
rig
Publicitet Anmal-
ningar
Annon- Program
sering
Program  Forsilj-
ning
Sponsorer  Forsilj-
ningsstand
Celibri- Priser
teter
Speakers  Presenta-
tion
Fotografer Traning
Kontakter ”Kontroll”
"Forste Kassor
Man”
Resultat
Réken-
skaper

OVERLEDARE
NYCKELPERSONER
Tavlings- Resultat- Banliggare Kommu- Domar- Sikerhets-
ansvarig ansvarig nikations- chef chef
ansvarig
Tavlings- Resultat- Banldgg- Se till att Domar- Tavlings-
platsut- kontor ning hyra tid- platser plats-
formning tagning sdkerhet
Tele/Radio
Parkering Papper Banutrust- Installe- Domar- Vatten-
ning ring protokoll sdkerhet
Camping  Tidtag- Banupp-  Lopare Skydd Réaddare
ningsut- sdttning
rustning
Toaletter Starter Samarbete Hogtalare Forfrisk- Forsta
domarchef ningar Hjilpen
Skrdp Miél Underhall Reserv- Domar- Medicinsk
banan delar traff back up
Dricks- Funktio- Kontroll =~ Underhdll Ledning  Elektrisk
vatten ndrer av utrust- sdkerhet
ning
Skyltar Datorer Kontroll  Elektrisk Avgifter Inspek-
av batar  sdkerhet tioner
Brand- Resultat Kontroll =~ Rapporter Rapporter
skydd av utrust-
ning och
dterldimning
Forsta Display
Hjilpen
talt
Forfrisk-
ningar
Stada tdv-
lingsplats
Repara-
tioner

17



OVERLEDAREN

Fore tivlingen:

a Tar ut sitt team av nyckelpersoner och samarbetar med
dem och samordnar deras arbete.

b Gor budget och forslag till inkomster for tavlingen.

C Preliminéra tillstdnd bor vara klara, men atminstone 6
veckor fore tivlingen maste alla tillstdnd vara klara t ex
tillstand frdn markégare, campingplats, parkering osv

d Han/hon skall ocksd kontakta den lokala polisen
(polistillstdnd s6ks i god tid och kostnaden f6r detta beta-
las omgdende), ndrbeldgna butiker, bostadshus, fiskerifo-
rening och forklara vad som kommer att ske, hur manga
kanotister som kommer och 6verhuvudtaget vad som &r
planerat.

e Overledaren utser domarchef, forsok att fa ndgon som dr
internationell domare. For SM utser férbundsstyrelsen
Overledare, domarchef och banldggare.

f Samarbetar med sekretariatschef och PR-ansvarig anga-
ende produktion av startlista och program.

g Overledaren ha ett sista méte med nyckelpersoner och
andra funktiondrer for att kontrollera att inget har glomts
bort, att allt material &r i ordning osv

Under tavlingen:

Pa en vilplanerad tavling skall 6verledaren ha vildigt lite att gora.
Han/hon skall samordna, 16sa problem och hoppa in dir det behévs
om ndgot gdr fel pd allvar. Han/hon bor inte ga in i detalj i arbetet.
Det dr de andra funktiondrernas arbete. Han/hon skall kunna kopp-
la av och skorda frukterna av sitt harda arbete och planering.
Han/hon tar hand om officiella bestkare och visar dem runt och
forsdkrar sig om att invdnare, markdgare osv dr néjda.
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Efter tavlingen

Kontrollerar att administrationen efter tavlingen fungerar.

a

Stdadning av tdvlingsplatsen och utférande av nodvéandiga
reparationer.

Resultat och rapporter inom 14 dagar
Rapporter till media och kanottidningar
Kontrollera material och lagning

Skriv tackbrev

Eftersnack med nyckelpersoner

Forbered slutlig resultatrdakning av tavlingen

19



PR-ANSVARIG

Fore tivlingen

Kontakta lokal press och radio. De &r speciellt intressera-
de av lokala tdvlande och Ni kan dérfor fa publicitet for
tavlingen. De mdste forses med riktig information
(foretradesvis skriven). Nationell press dr bara intresserad
av toppaddlarna, men vi maste forsoka oka intresset for
sporten hos pressen.

Forbered affischer om tdvlingen och sitt upp dem vid lo-
kala affdrer, bibliotek, sporthallar, turistinformation osv.

Ta hand om hégtalaranldggning och hall ihop teametet av
speakers och talare till prisutdelning. Tag garna hjilp av
proffs for att fa ett bra ljud. Helst skall klubben ldra upp
en egen person till detta.

Han /hon skall hélla kontakt med sponsorer och celebrite-
ter och forsdkra sig om att de tas om hand korrekt.

Han/hon skall forsidkra sig om att pressen far informa-
tion om bésta paddlare, prisutdelning osv

Aktivt soka lokala sponsorer for t ex priser.

Leta reda pd en lokal celebritet f6r prisutdelningen eller
om Ni har en sponsor, fraga den.

Kontakt en bra fotograf som kan dokumentera tdvlingen

Under tavlingen

a

PR-ansvarig eller hans/hennes medhjélpare bor bemanna
informationen under helgen. Han/hon skall vara beredd
pa att svara pa fragor eller ta itu med problem i stéllet for
overledaren och bor vara kontaktman om tavlingen, dess
mojligheter, celebriteter och ldmna upplysningar om sla-
lom eller kanoting i allménhet.

Han/hon &r slaloms ”férste man” och en viktig del av ar-

rangorens image. Han/hon maste ge intryck av att vara
hjdlpsam och organiserat lugn (dven om det dr kaos

20



pa sekretariatet). Han/hon maste darfor ha egenskaper
som taktkénsla och charm liksom ha alla n6dvéndiga fak-
ta om kanotslalom i fingertopparna.

e Forsok ha kommentatorer for att ticka hela tavlingen, t
ex med mellantider, maltider osv

Efter tavlingen

a Om Ni har gjort forberedelser med lokala tidningar och
radio om att de kall ha resultat se da till at de sdnds senast
sondag kvall. Media dr bara intresserade av nyheter - inte
vad som hidnde dagen fore igar.

b Glom inte efterpublicitet - resultat till SKF - tackbrev.
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SEKRETARIATSCHEFEN

Fore tivlingen

Assistera Overledaren med forberedelser att bearbeta an-
malningar och forbereda startlista och hjdlpa PR-ansvarig
med framtagning av program.

Bestdll priser till tavlingen i god tid. Antalet tdvlande fér
avgora hur manga priser som skall inkopas. Priser bor
alltid delas ut till de tre forsta i varje kategori samt lag-
klass, likasa till juniorer och ungdom bade damer och her-
rar. Priser bor graveras med namnet pa tavlingen, place-
ring och kanotklass. Om Ni uteldmnar aret och priset inte
delas ut kan det anvdndas vid en kommande tévling. For-
sok att ha originella priser, kanske lokala hantverkare kan
hjdlpa till. Kom ihdg att de tavlande vill vara stolta Gver
sitt pris och stélla upp det i prishyllan hemma.

Ordna nummerlappar. Bestdll antingen egna fran klub-
ben, 1ldna frdn kommunen eller andra klubbar eller forsok
fa fran sponsor.

Om det behdvs maste sidrskilda kort utfardas for funktio-
ndrer som ger tilltrade till olika delar av tavlingsplatsen, t
ex start och madl, sekretariat osv.

Bemanna sekretariatet och assistera 6verledaren.

Fungera som kassor for tavlingen.

Under tiavlingen

a

Se till att sekretariatet alltid &r bemannat under tavlingen.

Det kanske maste kontrolleras tilltradeskort och tas emot

protester till domarchefen eller sekretariatschefen.
Han/hon bér kontrollera licenser, felaktiga anmélningar,

felaktig betalning osv.

Gor i ordning startlista for lagen, dndringar kan hinda
under tavlingen.
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C Stdll ut de priser som skall delas ut pa ett sdkert stélle och
gor i ordning prisbord pa en publikvénlig plats.

d Ansvara for traningstider

e Ansvara for programforséljning och annan forséljning
f Se till att kontorsmaterial finns tillgangligt

g Ansvara for kassan under tavlingen

Efter tavlingen

a Assistera 6verledaren med att leverera resultat och tack-
brev

b Forsdkra Er om att allt material dterlamnats.

c Forsdkra Er om att alla betalningar har gjorts.

d Spara alla priser och blanketter till nédsta tavling.

e Gor en resultatrakning for tavlingen




TAVLINGSPLATSANSVARIG

Fore tivlingen

Tavlingsplatsansvarig behover ett team for att hjédlpa till med olika
arbeten som han/hon &r ansvarig for. Han/hon skall skaffa med-
hjalpare tidigt och ldta dem vara med i planeringen. Man kanske kan
anvanda sig av lokala scouter eller andra ungdomsorganisationer
mot en liten donation.

a

Diskutera med Overledaren och resultatansvarig upp-
byggnaden av slalombanan. Forsok att se till att det finns
ordentlig framkomlighet for de tdvlande fran parkering
och camping till banan, lingsefter banan och till resul-
tattavlor. Ldimna anvisningar var kanoterna kan ldmnas
utan att vara hindrande for tdvlande och publik. Besluta
var forsdljningsstand skall vara. En del forséljare lamnar
hellre priser 4n betalar hyra.

Om det inte finns permanenta toaletter vid banan maste
sddana hyras. Det 4r bra om en herr och en damtoalett
finns vid starten. Ovriga toaletter kan placeras pa mer pu-
blika platser. Glom inte toalettpapper. Kontrollera toalet-
terna med jamna mellanrum och fyll pa det som behéovs,
dven om det finns permanenta toaletter.

Ibland kan parkeringen vara ett verkligt problem och
detta mdste planeras noga. Man kanske maste diskutera
med polisen och gatukontoret for att erhalla material t ex
koner. Man kanske maste ha parkeringsvakter.

Den ideala campingen ligger i anslutning till banan. Det
kanske inte dr mojligt och i sa fall lamnar man upplys-
ningar om nédrmaste camping och husvagnsuppstallning.
Om Ni sjdlva anordnar camping bor inte kostnaden f6r de
tavlande Overstiga vad det kostar dverledaren att ordna
med det som behovs.

Se till att det finns farskvatten vid banan.

Det bér finnas tydliga skyltar till tdvlingen. Aven om tdv-
lingsplatsen dr kdnd kan det finnas nya tdvlande som inte
varit ddr tidigare. Forsok dven att ha informationstavlor
om vad kanotslalom ar.

Om det behovs hastighetsnedsattning maste ett speciellt

tillstdnd inhidmtas for detta.
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Se till att det finns ordentligt med papperskorgar och
kontrollera att dessa toms ordentligt efter tavlingen.

Forséljning av dricka, korv o dyl kan vara mycket 16nan-
de, men se till att inte Era intressen krockar med lokala af-
farers.

Se till att det finns ordentligt med extra papper, tuschpen-
nor, tape, spikar o dyl for anslag i sista minuten.

Under tavlingen

a

Se till camping och bilparkering under hela tavlingen,
kontrollera toaletterna, se till att firskvatten och brandut-
rustning finns tillgdngligt, soptunnor finns pa plats och
sdckar finns till dessa.

Satt upp forsdljningsstand f6r mat och dryck och se till at
dessa fungerar under dagen.

Se till att sjukvardspersonal finns pa plats och att de har
en ordentlig arbetsplats.

Se till att resultattavlan fungerar.
Se till att forsdljningsstanden i 6vrigt fungerar.

Kontrollera toaletterna med jamna mellanrum

Efter tavlingen

Forsdkra Er om att tdvlingsplatsen dr stddad och alla re-
parationer dtgardade.

Aterlamna allt inhyrt material och lagra eget material.

Kom ihag att tacka alla medhjélpare.
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RESULTATRAKNARE

Fore tivlingen

a Besluta tillsammans med Overledare och Tavlingsplats-
ansvarig var resultatkontoret skall ligga. Ni kanske madste
skaffa stora tdlt eller husvagnar for detta @ndamal. Det
bor ligga i anslutning till informationen men skilt fran
detta. Tavlande skall inte ha tillgdng till resultatrummet
och endast personal for resultaten, dverledare och do-
marchef skall kunna komma in hdr. Har skall vara ett
himmelskt paradis, lugnt och tyst for att arbetet skall
kunna ske utan problem och om nagot skulle bli fel kan
varken paddlare eller publik se detta och férlora fortroen-
det for Er organisation eller for resultaten.

b Ni behover ett forrad av blanketter, kulspetspennor och
blyertspennor, pennvéssare, suddgummin, papper till an-
teckningar, tape, filtpennor osv.

c Tidtagningsutrustning med head-sets och kablar bor hy-
ras. Slalomskidklubbar har ofta denna utrustning, vilken
inte anvands sommartid. Se till att det finns ett lag som
skoter utrdkning av resultaten. Troligen behovs en som
skoter start och mal, 2 domarmottagare, en som kontrol-
lerar och sétter upp resultat. Detta &dr inte nagot svart ar-
bete och yngste medlemmen i klubben kan anvindas om
de har en erfaren ledare.

Arrangera for avlosning och gor upp tider. Ingen kan
vara pa ett resultatkontor en hel dag och prestera riktiga
resultat. Det kan ndmnas att kvinnliga roster hors battre i
headsets.

Ni maste ha ett back-up system for tidtagning. Stoppur &r
det bésta. Det kan dven vara bra att ha tva synkronisera-
de klockor vid start och mal om ndgon trycker pa fel
knapp. Det skall ocksd finnas blanketter for tidtagarna att
skriva tider pa.

d Bestdm hur Ni vill kungora resultaten. De flesta klubbar
anslar kort med islag och resultatlistor. Om korten anslas,
se till att de inte gar att byta ut och att de ar sdkra. Det dr
ocksa viktigt att ha en separat lista pd islag och tider pa
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sekretariatet innan varje kort lamnar resultatkontoret om
det skulle komma bort.

Besluta om Ni skall anvdnda dator for hjdlp med resulta-
ten. Ett bra program gor en riktig startlista och kan sedan
anvdandas under dagen for att kontinuerligt producera re-
sultatlistor.

Under tivlingen

a

b

Bemanna resultatkontoret och kontrollera resultaten.

Satt upp resultaten sd fort som mdijligt. Varje dkare skall
daven kunna ta del av sina islag i badda dken, helst skall
forsta dkets resultat finnas innan andra dket borjar.

Kontrollera att start och mal och back-up tidtagning ar
bemannade hela tiden.

Forsok att hélla tidsplanen. Ni far aldrig ga fore i tiden,
men Ni kan sakta knappa in om forsening uppstatt. Om
tdavlande sdands ut for tidigt i banan med for korta inter-
valler kommer de att paddla ikapp varandra och det kan
sluta med ett stort antal protester och omak.

Forsok att halla tavlingen igdng hela tiden. Bli flexibel.
dven om Ni mister kommunikationen kan Ni halla tav-
lingen rullande med hjdlp av synkroniserade klockor och
ha I6pare till domarna tills reparation har skett.

Mobiltelefon kan med férdel anvédndas for att rapportera
in resultaten. Om man har 6ronsnécka till denna kan do-
marna sjdlva rapportera in sina bedémningsresultat.

Om en eller tvd paddlare &r sena till sina ak, speciellt om
det dr i yngre aldrar forsok se till att de far tdvla i passan-
de pauser i programmet.

Hall kontakt med domarchefen om protester och kom-
munikationsfel.

Se till att speakern kontinuerligt delger tavlingstid (3 min
till start, 2 min till start, 1 min till start)

Se till att domarchefen signerar alla listor som sétts upp

med tidsangivelse nér listan sédtts upp. Detta f6r att man
skall veta nér protesttiden borjar.
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Efter tavlingen

a Kontrollera alla resultat d&ven om Ni anvant dator.

b Tag fram den slutgiltiga resultatlistan och ge dem till
sekretariatschef eller overledare.
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BANLAGGARE

Fore tivlingen

a Lédgg en passande bana for tavlingen. Vid banldggningen
bor man tinka pa foljande:

- Paddlarnas erfarenhet
- Canadensare och kajaker

- Langden pd banan i forhallande till tidtagnings
utrustningen, t ex en anldggning som bara tar 4
dkare kommer att orsaka férseningar om ba-
nan tar for lang tid

- Mojligheter att ga i och ur vattnet vid start och
mal samt dven vid passager i banan

- Hogt eller lagt vattenstand

b Kontrollera all utrustning till den foéreslagna banan samt
reservdelar

Portarna bor hidngas ut pa wire som dras Over vattnet.
Den brukar inte slacka och &r relativt enkel att spanna. Ett
annat alternativ ar segelbatstdg (rep). Denna kostar en del
men eftersom den dr forstrackt slackar den inte och den
dr latt att arbeta med.

Linor till portpinnarna och portplaceringslinor bor besta
av persiennlina, som finns i olika farger och tjocklekar.
Tag inte en som ér alltfor tunn. Gor speciella windor till li-
norna att linda upp dessa pa. Sitt en stopper pa portpin-
narnas linor sa att dessa inte férsvinner om man rdkar
tappa linan under justering.

Nér Ni tar ned banan ldgg ihop portar och linor tillsam-
mans och mark upp dessa.

Portnummer maéste kontrolleras och mélas om det ir
nodvandigt.
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Ni beh6ver ungefiar 36 gron/vita och 18 réd/vita port-
pinnar beroende pa banan och en omgéang portnummer 1
- 25. Se till att det finns ndgra tomma portnummerskyltar,
2 eller 3 st. Om Ni forlorar ndgon under tavlingen kan Ni
sdtta dit en ny och tejpa dit skyltnumret pd denna. Ni be-
héver ocksa start- och malskynken (Mycket bra f6r spon-
sornamn)

De som hidnger upp banan skall ha all nédvandig utrust-
ning och alla hal skall vara borrade, alla skruvar finnas
osv. Karbinhakar (brandkarshakar) fungerar bra till upp-
hdngning av overliggare till porten. Pa vissa banor be-
hovs stottor och andra hjdlpmedel om det inte finns trad
till wire. Kontrollera med marké&gare innan Ni sétter upp
wire i trdd, byggnader o dyl.

GOr upp ett system for att sdtta upp banan, med diagram
och skrivna instruktioner om nodviandigt. Ett team pa tre
skall kunna sétta upp en port pa 10 - 15 min beroende pa
bredden pa dlven, sa linge de vet vad de goér. Om plane-
ringen varit bra, allt material fardigt, Ni har flera kopior
av banskissen, viktiga punkter dr utmérkta och Ni har 12
medhjilpare, bor en bana pa 25 portar kunna séttas upp
pa 2 - 3 timmar, detta tilldter 4ven ndgra svdra portar -
men allt mdste vara planerat i forvag.

Under tavlingen

a

Kontrollera vattennivdn forst av allt pd morgonen i det
fall portarna maéste justeras.

Kontrollera att domarchefen tycker att banan dr OK

Se till att banan kontrolleras regelbundet. Domarna rap-
porterar till sekretariatet om portpinnarna &r f6r hoga el-
ler 1dga, sa hall Er tillgénglig och g& omedelbart dit och
assistera. Se till att det finns reservmaterial om ndgot un-
der. Det dr en myt att banan inte skall &ndras under en
tavling, eftersom portpinnarna maste justeras mellan
klasserna om vattennivadn sjunker. Detta for att det skall
bli réttvist for alla tavlande

Kontrollera med sédkerhetschefen att det finns rdddning-
spersonal vid nyckelpunkter vid banan medan banan éar

Oppen.
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e Demonstrationsdk bor arrangeras for att de tdvlande skall
kunna se banans farbarhet. Demonstrationsaket bor go-
ras av en person som har kapacitet att ta alla portar. Om
mojligt bor man ha bade canadensare och kajaker. Demo-
aket gors i sektioner och man madste stanna vid lampliga i
forvdg bestimda stéllen i banan for att de tdvlande skall
kunna gd pa land och titta hur demonstrationen utfaller.
Banan godkénns efter Demodket.

Efter tivlingen

a Tag ned banan med omsorg och ldmna inte wire och linor
hiangande i och fran trad.

b Kontrollera alla portpinnar, presenningar, tavlor osv och

gor nodvindiga reparationer - innan de lagras upp for
néasta tavling
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KOMMUNIKATIONSANSVARIG

Fore tivlingen

a Arbeta tillsammans med resultatansvarig om tidtagning-
en och gor upp om att hyra i god tid. Gor upp en plan for
kablage. Gor upp med banldggaren om domarpositioner
och se till at det finns kopplingar vid varje position.

b Se till att det finns ett team som arbetar med detta under
tavlingen.
C Om Ni inte anvander telefon eller mobiltelefon for kom-

munikation, kan radio anvdndas, ndgot sdmre funktion
har walkie-talkie och ldngsammast dr l6pare som samlar
resultat. Walkie-talkie d&r dock mycket anvdndbara under
uppsattningen av banan och med headset kan de fungera
lika bra som mobilen och med headset kan de fungera
lika bra som en mobil.

d En bra slalomtadvling har ett mycket bra hogtalarsystem.
Detta kan hyras ganska billigt. Det dr oftast bra med flera
hogtalare med ldgre kapacitet som sprids 6ver tavlings-
platsen (i stéllet for ndgra med stor kapacitet) i starten, i
malet, halvvigs langs banan, vid sekretariatet, vid parke-
ringen och pd campingen om den ligger i anslutning till
banan. Det kraver dock ett stort antal kablar och méanni-
skor som skall ldgga ut den, men det &r val vadrt besvér
och pengar.

e Startern behdver antagligen en talforstarkare for att kalla
tavlande till start.

f Se till att det finns ordentligt med batterier om systemen
behover sddana.

g Forsdkra Er om att all elektrisk utrustning har installerats
och att operatorerna har informerats (Bilaga A)
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Under tavlingen

a Kontrollera forst av allt att all kommunikationsutrustning
fungerar.

b Se till att ge all service som behovs under tavlingsdagen

c Se till att det finns 16pare om all kommunikation avbryts

d Se till att alla elektrisk kontroller har gjorts (Bilaga C)

Efter tivlingen

a Tag forsiktigt ned all kommunikationsutrustning och in-
spektera den och kontrollera skador innan den ldggs un-
dan.




DOMARCHEFEN

Fore tavlingen

Samarbeta med banldggaren och kontrollera var domar-
posteringarna skall vara och rdkna ut hur manga domare
som behovs. Lat inte banldggaren gora en bana som é&r
svarbedomd eller som behover ett stort antal domare.

Se till att Ni har vana sektionsdomare. Om inte klubben
har egna domare, lana fran andra klubbar. Forsok att ha
egna portdomare som kan utvecklas till sektionsdomare.

Se till att varje domarpostering har protokoll, pennor,
block visselpipa. Om det gér att ordna, forsok att ha olika
farg for forsta och andra dket pa protokollen. Se till att det
finns rikligt med protokoll, samtliga klasser x samtliga
akare x 2 samt samtliga lag x 2, dividera med antal dkare
per protokoll och addera sedan 25 % for att vara pd den
sdkra sidan.

Se till att det finns ndgon form av skydd for domarna.
Stora paraplyer eller skydd i form av presenning.

Se till att forfriskningar, kaffe o dyl kommer att baras ut
till de olika domarposteringarna.

Se till att arbetspassen inte blir for ldnga. GOr gédrna pau-
ser mellan klasserna for att domarna skall kunna koppla
av. Tank pa att det ar viktigt att de har majlighet att kon-
centrera sig under tavlingen. Om Ni inte har pauser, for-
sOk att ordna avbytare.

Speakern madste informera d&ven domarna.

Tag med alla regler, Allmédnna tavlingsbestimmelser och
tavlingstekniska regler for kantoslalom

Under tivlingen

a

Gor upp en lista 6ver domarna. Du behover tre domare
per sektion for lagdken. Det dr 6nskvaért att det finns tva
per sektion for individuella ak. Om Du behéver fler do-
mare gor forfragningar pd lagledartraffen.
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Genomgang gors av vilka portar som doms av vilken do-
mare i sektionen och vilka portar som ingdr i en sektion.

GOr upp listor med domare com sétts upp, speciellt vid
tvaddagars tavling annars kanske Ni finner att det saknas
domare séndag morgon. Domare bor anmadla sig till sek-
retariatet (inte direkt till stranden) 15 minuter fore do-
martrdffen. Dérefter kan de sdndas ner till banan.

Vid domarmétet pd morgonen, se till att det blir sa bra
domarposteringar som mgjligt och instruera dom om fol-
jande

I Fyll i dk och klass i protokollen. Fyll dven i
nummer pd dkarna efter kontroll vem som
kommer.

I Hall tiderna

I Ga igenom svarbeddmda partier med domar-

na och diskutera problem som kan uppsta

IV Vid borjan av sdsongen bor man ga igenom
nya regler

Gor upprop med domarna 30 min fore tdavlingens borjan
via hogtalare och kontrollera sedan med hjélp av resultat-
kontoret att alla finns pa plats och att fortlopande kon-
troller sker under dagen.

Skot om Era domare. Tavlingen beror pa deras effektivi-
tet och hjalpsamhet. Forsok se till att de far ut kaffe, te el-
ler dricka under tdvlingen. Ga runt och hélsa p4 dem med
jdmna mellanrum for att f& dem att kdnna sig “omtyckta
och behovda” under tdvlingen. Detta kan gora under.

Lamna Over rapport om domare som inte fungerar till
overledaren

Se till att det finns regnskydd om det d4r n6dvandigt

Samla in alla protokoll och ldmna in till resultatkontoret
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Efter tavlingen

a Kontrollera alla protokoll, samla ihop alla pennor, block
osv
b Skriv rapport till slalomkommittén
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SAKERHETSCHEF

Fore tivlingen

Se till att stranderna dr sdkra for de tavlande, publik som
passerar och funktiondrer speciellt med tanke pa elektrisk
installation. Om en olycka intrdffar mdste man kunna ta
hand om detta pa ett tillfredsstédllande satt. Se till att inga
sladdar finns i huvudhgjd. Se till att alla kablar marks ut
ordentligt.

Se till att det finns ordentlig rdddningsutrustning langs
banan. Detta kan vara kastlinor eller livboj eller radd-
ningsbdtar i bakvatten beroende pa banans utseende. Lo-
kala dykarklubbar kan dven kontaktas for denna del.

Forsta Hjdlpen madste finns vid banan tillsammans med
kvalificerad personal. Kontrollera med sjukvardspersonal
som finns i klubben och forsok fa tag i en ambulans. Om
man bokar i god tid brukar det inte vara nagot problem.
Kontrollera med tavlingsplatsansvarig om det finns nagot
rum som kan anvéndas till sjukrum.

Tag dven kontakt med ldkare pa orten och meddela dven
vardcentral om att tdvlingen skall dga rum. Se i vilket fall
till att Ni har alla journummer till hands.

Under tivlingen

a

Se till att inspektera omradet och kolla t ex wire, 16sa ste-
gar osv

Kontrollera att sjukvdrdspersonal finns pé plats och att
jour-telefonnummer finns anslagna.

Om allvarliga problem uppstar se till at stoppa tavlingen
till dess att dessa dr 16sta. Béttre férekomma an forekom-
mas.

Forsdkra Er om att sdkerhetspersonal, dykare, radd-
ningsbatar osv finns pd plats under ev trdningsdk och
tavling.

Avbryter tavlingen tillfdlligt om dska utbryter. Paddlarna

innehaller ofta ndgon metall som kan ge stdtar nédr de
sdtts i vattnet under dskvader.
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EFTERAT

a Kom ihag att tacka all sdkerhetspersonal

b Ténk efter om tdvlingen var sdker och den kunde ha
gjorts sdkrare. Rapportera till 6verledaren.
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ELEKTRISK SAKERHET

Ju mer vi borjar anvidnda elektricitet i samband med tadvlingar t ex
datorer osv desto forsiktigare mdste vi vara med l6sa kablar, kablar
i vatten, kablar som ldggs ddr man kan snava pa dem, vatten drop-
pande pd dem, vilket kan orsaka en tragedi.

Om man anvander elektricitet se da till:

a Anvind hel utrustning och hela kontakter.

b Anvind jordade ledningar och jordfelsbrytare.

c Informera all personal om vikten av att omgdende rap-
portera felaktigheter och att inte anvdnda material man &r
osdker pa.

TAVLINGSPLATSENS SAKERHET

Overledaren méste vara medveten om att stegar, rep, plank osv
som sétts upp for att underlétta for tavlande eller domare ligger un-
der hans ansvarsomrade, Overledaren blir personligt ansvarig.

39



SLALOM CHECKLISTA

Detta dr en snabbchecklista. Den ar sdkert inte fullstindig, men kan
vara till hjilp

- Tillstand frén ICF
- Tillstdnd frédn SKF
- Tillstdnd fran markéagare, polis m fI
- Nyckelpersoner
- Budget for tavlingen
- Kontakt med lokala institutioner, polis, affdrer, barer,
doktor, sjukhus, fiskare
- Hyr tidtagningsutrustning
- Ordna nummerlappar
- Héamta tidtagningsutrustning
- Gor i ordning alla blanketter
- Protestblanketter samt avgiftskostnad
- Affischer och publicitet
- Sponsorer
- Priser och gravering
- Celebritet som presenterar priser och lista pa priser
- Plan 6ver omrddet
- Lagg banan
- GOor en banskiss
- Hyr hogtalaranldggning
- Toaletter med utrustning
- Husvagn/talt for sekretariat
for resultat
for forfriskningar
- Forsta Hjdlpen station
personal och utrustning
- Brandsldckare
- Skyltar om slalom (vattentéta)
- Bord och stolar
- Batterier
- Verktyg, isoleringstape, snoren, saxar, tape, blyerts-pen-
nor, kulspetspennor, suddgummin
- Spis eller platta, pannor och kastruller etc till f6rfriskning-
ar
- Stoppur och blanketter for back-up tidtagning
- Slalomportpinnar, nummerskyltar och linor, wire
- Tape och plastremsor for utmarkning av viktig stillen
- Start och malskynken
- Domarprotokoll, spadar och visselpipor
- Domarposteringsskyltar
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Paraplyer eller skydd till domarna
Rengoringsmedel, toalettpapper o dyl
Hammare och spik till reparationer
Campingarrangemang

SKEF:s stadgar, tavlingsbestimmelser och tivlingstekniska
bestimmelser

Forséljning for klubben
Walkie-talkie

Hogtalare

Fotografering

Kontakta lokal press och radio

Plast for att tdcka skyltar
Nummerlappar

Resultattavla

Soptunna och sopséckar
Rostforstarkare

Parkeringskoner

Flaggor

Farskvatten

Sékerhet pa tavlingsplatsen
Sédkerhetspersonal /batar
Sakerhetslinor och utrustning
Anmalningar

Startlista och program

Duk till prisbord

Data

Elektrisk sakerhet

Forsakring for forséljare och tredje man
Resultat

Tack-brev

Betala rdkningar

Rékenskaper

Rapport till press och kanottidningar
Eftersnack
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