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Förbered!
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Steg 1.

Aktivera er ”IdrottOnline klubb sida” om ni inte redan har gjort det. Läs på sidan 3 hur du gör detta om det inte redan är gjort.

Steg 2.

Se till att de som kan göra ansökan finns i medlemsregistret i IdrottOnline Klubb. 

De som kan skicka in ansökan är Föreningens ordförande, kassör och eller Idrottslyftsansvarig. Läs på sidorna 4-8 hur du gör detta om ni inte redan har gjort det.
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För att kunna skicka in ansökan måste ordförande och kassör vara satt i medlemsregistret dvs föreningens ordförande och kassör måste ha tilldelats dessa roller.  Idrottslyftsansvarig firmatecknare är valfritt. 

Dessa tre får också meddelande via e-post om e-post adress finns registrerad.

Steg 3.

Fyll i Idrottslyftsansökan efter ert förbunds instruktioner

[image: image4.wmf] Får ni problem eller har frågor kring hur man ansöker om Idrottslyftet i IdrottOnline vänd er  till ert förbund.
Aktivera din sida!

För att få tillgång till att skapa er förenings hemsida i IdrottOnline Klubb skickar du ett mail till klubb@idrottonline.se med följande information:

Till: klubb@idrottonline.se
Ämne: Aktivera: Föreningsnamn
Meddelande exempel: 

Ditt för- och efternamn önskar aktivera IdrottOnline Klubb för Föreningsnamn - sport. 

Mina personuppgifter:
Förnamn Efternamn
Hemadress
Postadress
Tel (alla)
E-postadress
Personnummer (10 siffror)


Vi kommer att skicka ut ett aktiveringsmail till dig så fort vi har läst ditt mail.

TIPS! 

Innan ni skickar förfrågan om att aktivera hemsidan bör ni först prata igenom detta inom föreningen för att utse en person som ska få inloggningsuppgifterna för IdrottOnline Klubb. Denna person får då rollen grundadministratör för föreningen. (Denna person kan sedan lägga till ytterligare administratörer i IdrottOnline Klubb när sidan är skapad. Rollen som grundadministratör går inte att ändra av annan än Helpdesk på Riksidrottsförbundet).

När aktiveringsmailet för IdrottOnline Klubb skickas ut så ska du gå till http://pp.svenskidrott.se och logga in och sedan klicka på menyn ”IdrottOnline”. 

Läs igenom texten som beskriver hur du skapar upp din förening. Du får därefter godkänna ett avtal mellan Riksidrottsförbundet och er förening gällande nyttjandet av IdrottOnline. 

Föreningens sida skapas och du får ett meddelande om att sidan skapats utan fel. 

Notera den snabbadress som ni får till hemsidan, klicka sedan på denna länken som tar dig till er IdrottOnline-sida! Denna snabbadress har skapats med följande struktur: http://www.idrottonline.se/kommun/föreningsnamn-idrott

Ni kan även skicka ett mail till oss att ni vill att er förenings hemsida ska listas på www.idrottonline.se under Aktiverade sidor.

Nästa steg är att ladda ner manualen och sätta igång byggandet!
Sätt rätt roll på ansvarig för ansökan!

Gå till medlemsregistret genom att klicka på fliken i toppbaren. Tänk på att Ordf/kassör/Idrottslyftsansvarig firmatecknare har denna roll för föreningen och därför ska Alla idrotter väljas (Detta gäller även om man bara har en idrott !).
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Om personen inte finns upplagd i medlemsregistret lägger du till personen.

Klicka på Ny medlem
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Då öppnas ett nytt fönster.
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Fornamn™ Viktor Efternamn™: Viktorsson
FodelseSr=: 1960 Personnummer.
Postort: Kon: Man & Kvinna

‘Sok dublett |





I fönstret måste du fylla i för- och efternamn samt födelseår (*=obligatoriska att fylla i). När du fyllt i den informationen du har tillgång till, trycker man på Sök dubblett. 

Om sökningen matchar en eller flera personer kommer dessa upp i rutan och du får välja det korrekta alternativet genom att klicka på personen. Om personen du försöker lägga till inte finns registrerad trycker du Gå vidare. 
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Fylliuppgifterna

Personnr=: 19871001
¥ Ofullstandigt personnummer.

Nationalitet:  Sverige -

Formamn=: Fredik |

Al. fornamn:

Eftemamn=:  Frediksson

Kon: Man & Kvinna O

Kontaktuppgifter

Tel Bostad: 6

E-post:

Uppdatera e-postfétet <8 att medlemmen kan &

en inloggning p& foreningens hemsids.

Land:
Postnummer=:
Postort™:
Gatuadress™:
/o adress:

Tel Arbete:

Sverige

+46
+46





Då kommer rutan Lägg till en ny person upp där man får fylla i ytterligare uppgifter. Uppgifterna med en stjärna (*) är obligatoriska att fylla i. 

Fyll i fullständigt personnummer för att kunna sätta roller på personen. 

Fyll även i en giltig e-post adress annars kommer personen inte att kunna få ett lösenord. Klicka på Gå vidare. 

Nu är det dags att välja vad personen är aktiv i för idrotter om man har flera idrotter kopplade till sin förening. Som Ordförande, kassör och Idrottslyftsansvarig Firmatecknare kan man väl anses vara aktiv i alla idrotter föreningen tillhör, men detta är ett val föreningen gör.
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Nu är det dags att lägga till rätt roll.
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Välj kategori: Ordförande och kassör o/e Idrottslyftansvarig firmatecknare dessa tillhör alla kategorin Organisationsledare.

Om personen redan finns upplagd i Medlemsregistret men inte har rätt roll satt lägger du till rollen så här.

Sök fram personen se till att alla är vald i rullisten.
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Klicka på namnet.

Klicka på fliken Roller på personen.
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Lägg till roll.
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Välj rätt kategori och Roll.
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Klicka på ”Spara och avsluta”

[image: image17.png]Fylli uppgiftema

Kategori Organ Roller:
Idrotter:

‘Spara och lagg tll ny roll ‘Spara och Avsluta





 Personen har nu rätt roll för att skicka in Idrottslyftsansökan för föreningen.

Fyll i!
 Exemplen är hämtade från vår testmiljö
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Inloggningen finner du uppe i högra hörnet. 

Klicka på hänglåset upp i högra hörnet på sidan så får du upp en inloggningsruta
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Fyll i ditt användarnamn och lösenord
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Klicka på fliken Idrottslyft, som ligger snett uppe till vänster, obs gå ej till redigeraläge!
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Hur ni i föreningen tilldelar medlemmar, redaktörer och administratörer rättighet att logga in på sidan hittar du en beskrivning om du klickar på länken. http://www1.idrottonline.se/ImageVault/Images/id_140002/ImageVaultHandler.aspx
Alla som har minst medlemsbehörighet har rätt att se fliken” Idrottslyftet”

Första sidan när man har klickat på fliken Idrottslyftet
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Svenske Bandyforbunder U

Till Sveriges Bandyféreningar

Idrotislyftet - mer & fler

Svenska Bandyforbundet (S8F) har erh3liit medel for att intensifiera satsningar p3 bandyns barn- och ungdomsverksamhet. Insatser skall goras for att stétta och uppmuntra bandyns foreningar att 6ppna
dorrarna for fler bandyspelande barn och ungdomar, halla tillbaka avgifterna, satsa mer pa flickors bandyspel och delta i kampen mot droger. Atgarder skall riktas mot att erbjuda barn och ungdomar, som
idag inte deltar i bandyverksamhet, lustfylida och halsoframiande bandyaktiviteter sam f5 de som borjat att fortsatta spela bandy.

Att 3 fler att spela bandy langre ar ett huvudml.

Svenska Bandyforbundet har beslutat att fordela stod tll bandyforeningarna som gor satsningar som liager i linje med svensk bandys Vision 2017 och den utvecklingsplan som antagits inom Idrotislyftets
malomraden.

Idrottslyftet 3r 3

SBF:s forhoppning ar att de Idrottslyftet-satsningar som grs i foreningslivet skall resultera i en sival kvantitets- som kvalitetsokning p3 bar- och ungdomssidan. En uttalad inriktning ar "att f3 fler att spela
langre”, vilket handlar om att foreningar skapar verksamheter som attraherar barn och unga att dels bérja spela bandy, men ocks3 valja att stanna kvar i vr idrott. Foreningar uppmuntras darfor att soka
for satsningar som siktar mot att skapa en verksamhet som praglas av kontinuitet, I3ngsiktighet och kvalitet.

En viktig del i detta arbete kan vara att se over ledarutvecklingsiragor (t.ex. rekrytering och utbildning).

Ar 3 pagsr mellan 1 juli 2008 - 30 juni 2010.

Har finns mer info hur du fyller i ansskan
hitp://www.svenskbandy.se/t2.aspx7p=74822

Anskan hittar du har!

Fylli Ansélan SF >>

Ansdkningar
Projekinamn ‘Favudinikining Ferbund O Anstkan skapadav_ Period Sokbelopp _ Forening ¥
5 Ansokans status : Godkand (5)
F Ansthen_1831 20090528 13 18 50 Viraspelre spdlerlangre  Traningsverksamhet Svenska Bandyforbundet P Agren Idottsyftar3 20000 ‘Gubbangen/Talln Idotiskiuob
SF _ansskan_1831 20090525 14 25 8 SogetiTest 1 Droger-/akoho-jdopingfidgor  SvenskaBandyforbundet  Pia Ahigren Idotsyftar3 100 ‘Gubbngen/Talln Tdotiskiubb
SF _nsokan 1831 20090525 14 53 % SogetTest2 Droger-fakohol-fdopingfidger  Svenskafendyfooundet  Frecrklarsson  MrotsyREr3 10 ‘Gubbangen/Talln Tdotiskiubb
SF _ansokan_1831 20090525 15,0550 SogetiTest3 Droger-fakohol-fdopinafidgor  SvenskaBendyforoundet  Frecrklarsson  lrotsyR&r3 10 ‘Gubbngen/Talln Tdotiskiubb
SF nsokan 1831 20020525 15 55 47 SogetTests Droger-fakohol-fdopingfidger  Svenskafendyfooundet  Frecrklarsson  MrotsyREr3 10 ‘Gubbangen/Talln Tdotiskiubb
5 Ansokans status : Kompletterad (1
Aterrapporter
Projekinamn _ Fuvudikiing Ferbund “Anstkan skapaday  Period Soktbelopp _ Forening ¥
S Status: fy (1)
SF Repport_1831_2008-05-28_15_53_47 SogetiTests  Droger-skoholfdopngfigor  Svensie Bandyforbuncet 43 otsyitas 10 ‘Gubbangen/Talln Idotiskiuob





Överst på sidan finns förbundets beskrivnings och informationstext. Är det tomt när man väljer ett förbund i menyn innebär det att förbundet inte har aktiverat sin ansökan för Idrottslyftet via IdrottOnline.

För att öppna själva ansökan, Klickar du på länken ”Fyll i Ansökan SF >>”

Ansökningar

Sedan listas alla ansökningar och rapporter som föreningen har, kan vara till olika förbund. Anledningen till att alla listas är för att kunna få en helhetsbild av vad föreningen totalt har sökt.

[image: image24.png]Bia Ahlgran

IdrottOnline" R
it |, roonine i medismsregite| sorcsea rrowaiee i i) v

Ny anskan 2

ovensin sandytorounaa o1

Till Sveriges Bandyféreningar

Idrotislyftet - mer & fler
Svenska Bandyforbundet (S8F) har erh3liit medel for att intensifiera satsningar p3 bandyns barn- och ungdomsverksamhet. Insatser skall goras for att stétta och uppmuntra bandyns foreningar att 6ppna
dorrama for fler bandyspelande barn och ungdomar, hilla tillbaka avgifterna, satsa mer ps flickors bandyspel och delta i kampen mot droger. Atgarder skall riktas mot att erbjuda barn och ungdomar, som
idag inte deltar i bandyverksamhet, lustfylida och halsoframiande bandyaktiviteter sam f5 de som borjat att fortsatta spela bandy.

Att 3 fler att spela bandy langre ar ett huvudml.
Svenska Bandyforbundet har beslutat att fordela stod tll bandyforeningarna som gor satsningar som liager i linje med svensk bandys Vision 2017 och den utvecklingsplan som antagits inom Idrotislyftets d
malomraden.

Idrottslyfet &r 3

SBF:s forhoppning ar att de Idrottslyftet-satsningar som grs i foreningslivet skall resultera i en sival kvantitets- som kvalitetsokning p3 bar- och ungdomssidan. En uttalad inriktning ar "att f3 fler att spela
langre”, vilket handlar om att foreningar skapar verksamheter som attraherar barn och unga att dels bérja spela bandy, men ocks3 valja att stanna kvar i vr idrott. Foreningar uppmuntras darfor att soka
for satsningar som siktar mot att skapa en verksamhet som praglas av kontinuitet, I3ngsiktighet och kvalitet.

En viktig del i detta arbete kan vara att se over ledarutvecklingsiragor (t.ex. rekrytering och utbildning).

Ar 3 pagsr mellan 1 juli 2008 - 30 juni 2010.

Har finns mer info hur du fyler | ansokan
https//www.svenskbandy.se/t2.aspx7p=74022 i,

Anskan hittar du har!

17 Ansokan SF 23

Ansbkningar
Projekinamn Fuvudrikiing Forbund nstken siapad ey Period Siktbelopp _ Forening ¥
5 Ansékans status : Godkand (5)
SF _Ansthan_1831 20090525 13 1983 Véra spelare spelarangre  Traningsverksamhet Svenska Bandyforbundet  Pia Ahigren Iirottsyft&r3 20000 Gubbangen/Talen Ierottskubb
SF_Ansthan_1831_2009-05-28_14 258 SogetTest 1 Droger-fakohol-fdopngfiégar  Svenska Bendyforbundet P Agren Idrottsyftsr3 100 Gubbsngen/Talen Ierottskubb
SF_Ansthan_1831 20090528 14 59 56 SogetiTest2 Droger-fakohol-fdopingfidgor  Svenska Bandyforbundet  FredrkLarsson Irottsyftdr 3 10 Gubbangen/Telen Ierottskubb
SF_Ansthan_1831 20090528 15,0550 SopetiTest3 Droger-fakool-fdopingfiigor  Svenska Bandyforbundet  FredriLarsson Iirottsyftdr 3 10 Gubbsngen/Talen Ierottskubb

SF_Anstken_1531 2003052515 55 47 SogetiTest$ Droger-fakohol-fdopingfrigor  SvenskaBandyforbundet  Frechik Larsson Idotisyftdr3 10 Gubbangen/Talen Igrottskiub

 Ansskans status : Kompletterad (1)

Aterrapporter
Projektnamn Huvudinriktning Forbund Ansokan skapad av Period ‘Sokt belopp. Férening ¥
o Status : Ny (1)
SF_Rapport_1831_2009-05-28_15_58_47 Sogeti Test 5. Droger-falkohol-fdopingfragor ‘Svenska Bandyforbundet 436 Idrottslyft & 3. 10 Gubbangen/Tallen Idrottskiubb





Status ansökningar

· Utkast  betyder att ansökan ej är inskickad

· Inskickad  ansökan är inskickad (De som kan skicka in ansökan är Föreningens ordförande, kassör och eller Idrottslyftsansvarig) För att kunna skicka in ansökan måste alla dessa tre roller vara satt på förening. Dessa tre får också meddelande via e-post om e-post adress finns registrerad.

· Godkänd innebär att ansökan är godkänd av förbundet och att utbetalning kommer att ske i enlighet med förbundets utbetalningsregler. Läs mer på förbundets sida som har godkänt ansökan hur utbetalning sker.

· Godkänd med förbehåll

· Komplettering begärd

· Kompletterad

· Avslaget

Status återrapporter

· Ny

· ifylld (betyder att återrapporten ej är inskickad)

· Godkänd

· Avslagen

· Rapportkomplettering begärd
Formuläret

Överst i den blå rutan finns information som hämtas från bl a Medlemsregistret (idrottOnline administration)

· Föreningens namn

· Föreningsnummer

· Skapad av:  Den som gjorde ansökan

· Ansvarig för inskickande av ansökan är.

· Överst ligger ordföranden

· nedanför ordförande visas kassören

· Längst ner ligger Idrottslyftsansvarig firmatecknare om sådan är satt

För att kunna skicka in ansökan måste ordförande och kassör vara satta, detta görs i medlemsregistret se sidorna 4-8.

Utbetalningskonto

Som utbetalningskonto för Idrottslyftet kan endast föreningstecknat plusgiro och/eller bankgiro vara aktuellt.  Utbetalningskonto hämtas från IdrottOnline administration. Utbetalningskontot kan bara vara ett föreningstecknat bankgiro och/eller plusgiro.  (OBS! Kan aldrig vara ett bankgiro och eller plusgiro tillhörande en speciell sektion/idrott) 

[image: image25.png]


Vänlig kontrollera att postgirot/bankgirot stämmer, skulle det inte vara korrekt kontakta RF innan ni skickar in ansökan  helpdesk@rf.se skriv bankgiro/plusgiroändring i ärendefältet.
Förbundet styr över:

· Tillhör SF:projekt

· Gren/klass om sådan finns visas dessa
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Fält som styrs av Riksidrottsförbundet

· Period

· Målgrupp

· Inriktning 

Obligatoriska fält för att skicka in ansökan är:

· Period

· Målgrupp

· Tillhör SF:projekt

· projektnamn

· Startdatum

· Slutdatum

· Utbetalningskonto

· Inriktning och belopp

· samt kryssrutan ”Jag är medveten om…”

Förbundet väljer själv vilka fält som ska vara ifyllda under Allmänt, och gör detta lämpligast via en ifyllnadsbeskrivning.
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Man kan även bifoga fil om föreningen hellre vill göra det.

Här fyller man i om man vill lägga på ytterligare en kontaktperson. Eller om projektet är en fortsättning på ett tidigare projekt.

[image: image29.png]" Fortséttning pa ett tidigare genomfort projekt

Ytterligare kontaktpersoner/samarbetspartner/skolor

Namn Skola/organistation
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& Sterbetalningsskyldig om inte Gverenskommelsen foljs





Ansökan 

Kan skickas in av ordförande, kassör och/eller Idrottslyftsansvarig firmatecknare. Medlem kan spara ansökan, men ej skicka in. Både ordförande och kassören måste vara namngiven och ha rätt roll satt, för att kunna skicka in ansökan. 

Föreningens ansökningar

Visas i en lista uppdelade  efter status.

[image: image30.png]Ansbkningar

Projektnamn Fuvudinriinng Forbund Anstkan skapaday _ Period Soktbelopp _ Forening ¥
5 Anskans status : Godkand (5)
SF_Ansokan_1831 2003-0525_13_1955  VAraspelare spelar sngre  Traningsverksamhet SvenskaBandyforbundet P Ahlgren Iorottsiyftdr3 20000 Gubbangen/Talen Igrottskiub
SF_Anskan_1831 2003052514 258 SogetiTest1 Droger-/akahol-/dopingfrigor SvenskaBandyforbundet P Ahlgren Idrotishftdr3 100 Gubbangen/Talen grottskiub
SF_Anstkan_1831_2003-05-25_14 5956 SogetiTest2 Droger-fakohol-fdopingfrigor Svensia Bandyforbundet  Fredhik Larsson Idrotshftar3 10 Gubbangen/Talen grottskiub
SF_Anstkan_1831_2003-05-23_15 0550 SogetiTest3 Droger-/akahol-/dopingfrigor SvenskaBandyforbundet  Frediik Larsson Idrotisyftar3 10 Gubbangen/Talen grottskiub
SF_Anstkan_1831 200305251555 47 SogetiTestS Droger-/akohol-fdopingfrigor SvenskaBandyforbundet  Fredhik Larsson Idrotisyftar3 10 Gubbangen/Talen Igrottskiub
5 Ansikans status : Inskickad ()
SF_Ansokan_1831_2003-05-23_13.39 54 __ Juliger for intresserade  Nyrekrytering/Provaph verksamhet  Svenska Bandyforbundet  Pia Ahlgren Iorottsiftdr3 13500 Gubbangen/Talen grottskiub

 Ansskans status : Kompletterad (1)

P4





Sortering av listan kan föreningen göra genom att klicka bredvid rubriken

[image: image31.png]nsokningar \

Projekinamn Huvudinriinig W <) Forbund Ansdkan sapadav period Soktbelopp  Forening ¥
Ansékans status : Godkand (15)
SF_Ansokan_1831_2009-06-11_14 44 9 Pias test Féreningsutvecking ‘Svenska Bandyforbundet 329 Idrottslyft&r 3. 2300 Gubbangen/Tallen Idrottskiubb
SF_Ansokan_1831_2009-06-11_14_54_52 Stefans testprojekt Tavingsidrott ‘Svenska Bandyforbundet 329 Idrottslyft & 3. 5000 Gubbangen/Tallen Idrottskiubb
SF Ansokan 1831 2009-06-11 15 45 41 Pias test delad uthetzlning Skolsamverkan Syenska Bandvfarbundet 329 TIdrottslvet &r 3 5000 Gubbanaen /Tallen Idrottsklubb




Då fälls ett filter ut och en sorteringsmöjlighet ges.

[image: image32.png]Ansbkningar

Projkinam Favdiing = Foround Arstkonskapad oy Perod Sokibelopp_ Forenng¥
31 stgande

3 Ansolans status : Godkind (15) 5 Bppremeny
SF Ansokan_1531_2009-05-11_14 543 peea e SverskeBncyforoundet 328 totsyiE s 200 Gubbangen/Talen ratskuth
SF_Ansokan_1831_2003-06-11_14.54 52 Stefans testprojf * - Svenska Bandyferbundet 329 Idottsyftdr3 5000 Gubbangen/Tallen Irottskiubb.
SF_Ansokan _1831_2009-06-11_15_45_41 Pis testdelpdy| | COrennosuteding SvenskaBandyforbundet 329 Tottsyftdr3 5000 GubibsngenTalen Irottsiub
e stk soaman ottt 2 lotoas 0 Gt ottt
SF _Ansokan_1831_2009-06-12_16_08_22 stefans siss tesorox gmrrecny— SvenskaBandyforbundet 329 Tottsyftdr3 2000 GubibsngenTalen Irottsiub
SF _Ansokan_1831_2009-06-18_09_03_11 ohsagsgh Foenngautveding  SverskaBandyforbuncet 328 Trottsyftdr3 5000 GubibsngenTalen Irottsiub
SF. Ansokan_1831. 2009-06-18_09_25_37 Wk Foreningsutvecking ~ Svenska Bandyforbundet 320 Idrottshyft& 3 6000 (GubbangenTallen Idrottskiubb.




”Du ansöker via


din förenings Idrottonline sida


            – enkelt och säkert!”











Som vid all idrott är förberedelsen det viktigaste, förberedelsen för att ansöka om Idrottslyftet består av tre steg.





Nu är det dags att koppla upp sig och logga in på er sida





Om man är van vid att jobba i ”redigeraläge”, händer det att man är för snabb och då missar man topplisten med flikarna, där ingången till Idrottslyftet finns.
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